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                             АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ИЗБЕРБАШ»

РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«____» ________  201__ г.                                                              № ____

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации городского округа «город Избербаш» от 30.09.2010 N 106 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных (государственных) услуг", администрация городского округа «город Избербаш»  П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 
1. Утвердить  прилагаемый  административный   регламент предоставления муниципальной услуги  ««Предварительное согласование предоставления земельного участка».
2. Разместить  прилагаемый административный регламент на официальном сайте администрации городского округа «город Избербаш» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.    

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника  управления земельных и имущественных отношений Алиева М-Ш.А.      

	ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА
 
	
	А.СУЛЕЙМАНОВ


Утвержден 

постановлением администрации

городского округа «город Избербаш»

от «___» __________ 201___ г. № ___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

        1. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предварительному согласованию предоставления земельного участка из земельных участков, находящихся в собственности городского округа «город Избербаш» или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и расположенных на  территории городского округа «город Избербаш».

        1.2. Перечень  нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования:
        1.2.1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», 1993, № 237).
        1.2.2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета», № 23 от 06.02.1996, № 24 от 07.02.1996, № 25 от 08.02.1996, № 27 от 10.02.1996).
        1.2.3. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ («Российская газета», № 23 от 06.02.1996, № 24 от 07.02.1996, № 25 от 08.02.1996, № 27 от 10.02.1996).
         1.2.4. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета», № 211 от 30.10.2001).
        1.2.5. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211 от 30.10.2001).
         1.2.6. Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», № 145 от 30.07.1997).
         1.2.7. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», № 165 от 01.08.2007).
         1.2.8. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010).
         1.2.9. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202 от 08.10.2003).
         1.2.10. Указ Президента Российской Федерации от 09.01.2011 № 26 «Об утверждении перечня приграничных территорий, на которых иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица не могут обладать на праве собственности земельными участками» («Собрание законодательства Российской Федерации», 10.01.2011, № 2, ст. 268).
        1.2.11. Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015, зарегистрировано в Минюсте России 27.02.2015 № 36258).
        1.2.12. Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также требований к их формату» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27.02.2015, зарегистрировано в Минюсте России 26.02.2015 № 36232).
        1.2.13. Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка  или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (зарегистрировано Минюстом РФ от 16.02.2015 № 36018).

        1.2.14. Устав муниципального образования городского округа «город Избербаш» Республики Дагестан, принятый решением Собрания депутатов городского округа «город Избербаш» от 18.10.2007г. №30-1 (зарегистрировано Минюстом РФ по ЮФО от 24.12.2007г. №RU 053040002007001).
          1.3. Описание заявителей

         Физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), имеющие право на предоставление земельных участков без проведения торгов по основаниям, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации либо их уполномоченные представители (далее – заявитель), обратившиеся в управление земельных и имущественных отношений администрации городского округа «город Избербаш» с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в порядке, установленном настоящим Административном регламентом.

 1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

– непосредственно в управлении земельных и имущественных отношений администрации городского округа «город Избербаш» по адресу: РД, г. Избербаш, пр.Ленина, 2, каб. 2,  телефоны: (87245)2-70-75, (87245)2-45-75, адрес электронной почты kumi_izb@mail.ru. Часы приема:  понедельник – пятница с 08.00 до 17.00; перерыв с 12.00 до 13.00, среда – не приемный день.  
– посредством ответов на письменные обращения, поступившие в управление земельных и имущественных отношений администрации городского округа «город Избербаш»  по адресу: 368500, РД, г. Избербаш, пр.Ленина, 2;

– посредством размещения в сети Интернет на сайте администрации города Избербаша (далее - администрация города) (www.mo-izberbash.ru), Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и (или)  портале государственных и муниципальных услуг Республики Дагестан (www.gu.e-dag.ru);

– посредством публикации в средствах массовой информации.

1.4.2. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:
– извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих земельные отношения;

– перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

– адреса, телефоны и время приема заявителей специалистами управления.

1.4.3. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления услуги специалисты управления подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании управления, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4.4. На письменные обращения по вопросам предоставления услуги, в том числе о ходе исполнения, ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Срок ответа на письменное обращение составляет не более 30 дней со дня регистрации такого обращения в управлении.

1.4.5. Обращения по вопросам предоставления услуги, в том числе о ходе исполнения, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении адресу.  

 1.4.6. Предоставление информации о документах и выдача выписок (уведомление об отсутствии сведений) из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок; о правах на объект недвижимого имущества или копии иных документов, удостоверяющих права на земельный участок, права на объект недвижимого имущества осуществляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Дагестан.
1.4.7. Предоставление информации о постановке земельного участка на кадастровый учет и выдача кадастрового паспорта осуществляется филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Дагестан.

1.4.8. Предоставление информации, содержащейся в Едином государственном реестре юридических лиц, осуществляется МРИ ФНС России №6 по РД.
          2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

Муниципальная услуга оказывается в порядке, установленном земельным законодательством Российской Федерации, и в соответствии с настоящим регламентом.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа «город Избербаш» в лице   управления земельных и имущественных отношений администрации городского округа «город Избербаш» (далее - управление).

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) заявителю или его доверенному лицу копии постановления администрации городского округа о предварительном согласовании предоставления земельного участка, или направление (выдача)  заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не более 30 дней со дня поступления в управление заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.5.2 настоящего Административного регламента.
2.4. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
 Предоставление услуги осуществляется на основании нормативных правовых актов, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданное заявителями, указанными в  пункте 1.3 настоящего регламента (форма заявления для физического лица приведена в приложении  №1 к административному регламенту).
          В заявлении указываются:

          1)  фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

         2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

         3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании которого подано (далее – испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

         4)  реквизиты решения  об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

         5) кадастровый номер земельного или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

         6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

        7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

        8)  цель использования земельного участка;

        9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государствен-ных или муниципальных нужд, в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

        10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом;

        11) почтовый адрес и (или) электронной почты для связи с заявителем;
        12) в заявлении в форме электронного документа    указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления управлением:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется управлением заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется управлением заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется управлением заявителю посредством электронной почты;
13) перечень прилагаемых документов;
14) дата, подпись.
2.5.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка заявитель самостоятельно прилагает следующие документы:

а) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 (за исключением документов, которые запрашиваются  управлением в порядке межведомственного информационного взаимодействия);

б) схема расположения земельного участка (в случае, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует утвержденный проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок);

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в  случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лиц);
  д) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения садоводства.

2.5.3. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия):
– сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, из которого предстоит образовать испрашиваемый земельный участок, в Управлении Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Республике Дагестан, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в иных случаях указанные сведения запрашиваются у заявителя);
– сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств. Сведения запрашиваются в территориальном налоговом органе.

2.6. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка с приложенными документами подается непосредственно в управлении при личном приеме заявителя (уполномоченного представителя) либо направляется в управление заявителем по своему выбору одним из следующих способов:

а) при личном обращении РД, г. Избербаш, пр.Ленина, 2, каб. 2,  телефоны: (87245)2-70-75, (87245)2-45-75, адрес электронной почты kumi_izb@mail.ru. Часы приема:  понедельник – пятница с 08.00 до 17.00; перерыв с 12.00 до 13.00, среда – не приемный день;  
б) почтовым сообщением: : 368500, РД, г. Избербаш, пр.Ленина, 2, каб.2;

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), портала государственных и муниципальных услуг Республики Дагестан (www.gu.e-dag.ru), официального сайта администрации города Избербаша (www.mo-izberbash.ru);

г) через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

 2.6.1  Порядок и способы подачи заявлений о предварительном согласовании предоставления земельного участка в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, требования к их формату утверждены приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7. 

Заявление, представленное с нарушением указанного Порядка, не рассматривается управлением.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для возвращения документов если:
- заявление не соответствует требованиям  подпункта 2.5.1 настоящего регламента;

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 2.5.2 настоящего регламента;

 – заявление не поддается прочтению.

2.8. Управление принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса;

 2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса;

 3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса.

        2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

        2.10. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления услуги и получении результата услуги не должно превышать 15 минут.

2.10.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.11. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов в управлении.

2.12. Требования к местам исполнения услуги

Прилегающая к зданию территория должна быть оборудована парковочными местами (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности для их размещения.

Помещения, выделенные для предоставления услуги, должны соответствовать санитарным нормам и правилам.

Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение услуги в полном объеме.

2.13. Показатели доступности и качества услуги:

– возможность подачи заявления различными способами, в том числе в электронной форме и через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг;

– соблюдение установленного времени приема;

– соблюдение сроков предоставления услуги;

– наличие информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте администрации города, а также информационных стендах;

– соблюдение требований к местам исполнения услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в электронной форме:

– доступность информации о перечне документов, необходимых для получения услуги, о режиме работы управления, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителя;

– возможность заполнения заявителем заявления и иных документов, необходимых для получения услуги, в электронной форме;

– возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий заявления о предоставлении услуги;

– возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении услуги в электронной форме;

– возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронной версии результатов предоставления услуги, заверенной электронно-цифровой подписью, с обязательным получением документа на бумажном носителе в управлении;

– возможность для заявителя однократно направить заявление в многофункциональный центр;

– взаимодействие управления с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими услуги, через многофункциональный центр без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

          3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в управление, в том числе в форме электронного документа, заявления и документов, указанных в подпункте 2.5.2 настоящего регламента.

3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административных процедур.

Должностными лицами, ответственными за выполнение административных процедур, являются специалисты управления, в должностные обязанности которых входит выполнение данных административных процедур. 
Должностным лицом, уполномоченным на подписание решения о возвращении заявления и об отказе в предварительном согласовании, является начальник управления.
Должностным лицом, уполномоченным на подписание постановления администрации городского округа о предварительном согласовании предоставления земельного участка,  является глава городского округа «город Избербаш», а в его отсутствие - исполняющий обязанности главы городского округа «город Избербаш».
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпункте 2.5.2  настоящего регламента, либо возвращение заявителю заявления с  указанием причины возврата;

б) рассмотрение заявления и документов, указанных в подпункте 2.5.2  настоящего регламента;

в) направление  межведомственных информационных запросов. 
Решение вопроса о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направление  принятого решения заявителю в случае, предусмотренном подпунктом 3.3.3 настоящего регламента;
г) подготовка постановления администрации городского округа о предварительном согласовании предоставления земельного участка осуществляется в соответствии с требованиями пунктов 9-13 статьи 39.15 Земельного кодекса, либо подготовка решения об отказе в предоставлении услуги; 
д) выдача или направление заявителю копии постановления администрации городского округа о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо решения об отказе в предоставлении услуги;

3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпункте 2.5.2  настоящего регламента, либо  возвращение заявителю заявления.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в управление заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов, указанных в подпункте 2.5.2  настоящего регламента.

Принятое заявление с приложенными к нему документами подлежит регистрации в соответствии с пунктом 2.11 настоящего регламента.

Принятые и зарегистрированные в установленном порядке заявление и документы передаются специалистам управления, в должностные обязанности которых входит осуществление административной процедуры по рассмотрению заявления и документов.

Срок исполнения данной административной процедуры – 1 день.

  3.3.2. Рассмотрение заявления и документов, указанных в подпунктах 2.5.1, 2.5.2 настоящего регламента.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в управление заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов, указанных в  подпункте 2.5.2 настоящего регламента.
Специалисты управления  проверяют соответствие содержания заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка   требованиям, установленным подпунктом 2.5.1, а также соответствие перечню документов, указанных в подпункте 2.5.2 регламента.
В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалисты управления возвращают заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям, установленным  подпунктом 2.5.1 настоящего регламента,  или к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 2.5.2  настоящего регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. Возврат заявления не препятствует повторному обращению заявителя.

Решение о возвращении документов подписывает начальник управления.

В случае соответствия заявления требованиям настоящего регламента и при предоставлении заявителем всех необходимых документов, указанных в пункте 2.5  настоящего регламента, специалист управления определяет перечень необходимых сведений для направления запросов об их предоставлении в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Срок исполнения административной процедуры составляет 5 дней. 
3.3.3. Направление  межведомственных информационных запросов.
В случае если заявителем не представлены документы к заявлению по собственной инициативе в соответствии с подпунктом 2.5.3 настоящего регламента, специалисты управления в рамках межведомственного информационного взаимодействия направляют межведомственные информационные запросы, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является направление запросов (информации, сведений, содержащихся в них) в письменной или электронной форме, установление отсутствие оснований возврата или приостановления рассмотрения заявления.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 7 дней.

В случае если на дату поступления в управление заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении управления находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, управление принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Решение о приостановлении подписывается начальником управления.
3.3.4. Подготовка проекта постановления администрации города о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо подготовка решения об отказе в предоставлении услуги. 
При отсутствии оснований для возвращения заявления специалисты управления  осуществляют проверку поступивших документов на соответствие требованиям действующего законодательства и в случае отсутствия оснований, предусмотренных  пунктом 2.8 настоящего регламента, осуществляют подготовку проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, согласование проекта со структурными подразделениями администрации города:

-  начальником отдела архитектуры, строительства и ЖКХ;

-  начальником управления земельных и имущественных отношений.
При установлении фактов, указанных в пункте 2.8, специалисты управления  осуществляют подготовку решения об отказе  в предоставлении услуги с указанием оснований отказа. Решение об отказе подписывается начальником управления.

Срок исполнения данной административной процедуры - не более 17 дней.

3.3.5. Выдача  или направление заявителю постановления администрации города о предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Постановление администрации городского округа о предварительном согласовании предоставления земельного участка  в трехдневный срок выдается заявителю при личном получении в управлении на основании документа, удостоверяющего личность заявителя, либо уполномоченного представителя, и расписывается в книге учета выданных документов.
 Постановление администрации городского округа выдается в управлении по адресу: г. Избербаш, пр. Ленина, 2, каб. 2. Приемное время: понедельник - пятница с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, среда – не приемный день.
Либо направляется заявителю одним из способов, указанным в заявлении заявителем о получении результата муниципальной услуги, указанным в настоящем регламенте:
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

3.3.6. При обращении заявителя с требованием об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах опечатки и ошибки исправляются в течение пятнадцати дней.

Заявитель вправе направить (подать) заявление об исправлении опечаток и ошибок, допущенных в результате предоставления услуги, любым из перечисленных способов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.

3.3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» приведена в приложении №2 к административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения положений настоящего регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль проводится начальником управления.

4.3. Текущий контроль осуществляется  не реже 1 раза в квартал.

В ходе текущего контроля проверяется:

– соблюдение сроков исполнения административных процедур;

– последовательность исполнения административных процедур.

4.4. По результатам осуществления текущего контроля лицом, указанным в пункте 4.2 настоящего регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение.

4.5. Контроль за исполнением положений настоящего регламента включает в себя, помимо текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок управления.

Плановые проверки проводятся на основании утверждаемых месячных планов работы управления. 

Внеплановые проверки проводятся по конкретной  жалобе заявителя.
4.6. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением регламента нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Должностные лица управления, участвующие в предоставлении услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

4.8. Персональная ответственность должностных лиц управления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.9. Контроль за соблюдением качества оказания услуги осуществляется начальником управления.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений администрации городского округа, ее должностного лица либо муниципального служащего, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

– нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

– нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

– требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

– отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными и правовыми актами Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

– отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами;

– требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами;

– отказ администрации городского округа, должностного лица администрации городского округа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

– в иных случаях.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию городского округа. Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих управления при предоставлении муниципальной услуги рассматривается начальником управления.

 Жалоба на решения, принятые начальником управления подается на имя главы городского округа «город Избербаш»  и рассматривается главой городского округа «город Избербаш».
5.4. Жалоба может быть направлена (подана) одним из способов, предусмотренных абзацами «а», «б» пункта 2.6 настоящего регламента.

5.5. Жалоба должна содержать:

– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество ее должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации города, ее должностного лица либо муниципального служащего;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации города, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа, ее должностного лица либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Срок регистрации жалобы – 1 день.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

– об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

– об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава городского округа «город Избербаш» незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:

– в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной ввиду несоответствия изложенных в ней обстоятельств действительности;

– несоответствие жалобы требованиям, установленным пунктом 5.5 настоящего регламента;

– содержание в тексте жалобы нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

– текст жалобы не поддается прочтению;

– по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на сайте администрации городского округа и информационных стендах управления в соответствии с пунктом 1.4 настоящего регламента.
                                                               Приложение №1

                                                               к административному регламенту

Главе городского округа  «город Избербаш»

Сулейманову А.В.
от  гр.  ________________________________
                                     ( фамилия, имя, отчество)

	

	(место жительства)

	(паспортные данные)


(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты,

контактный телефон для связи)
                                   ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, расположенный по адресу: г.Избербаш, ____________________ _______________________, площадью_________кв.м. с кадастровым номером ________________________
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов_________  
(указывается основание предоставления земельного участка, из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ)

Вид права  ________________________________________________________
(указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление  земельного  участка возможно на нескольких видах прав)

Цель использования земельного участка________________________________

__________________________________________________________________ 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд __________________________________________________________________      

(указываются в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории___________________,   

_______________________________________________________________________________________________________           

(указываются в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом  территориального планирования и (или) проектом планировки территории)
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка_______________________________________________,   

   (указываются в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
              Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»

           « ___ » _________ 201_ г.
                               ______________


                                                                                                                                     (подпись)

                                                               Приложение №2

                                                               к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»
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